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SINIF REHBERLİK
DOSYASI

S I N I F  R E H B E R L İ K  D O S Y A  İ Ç E R İ Ğ İ N D E  N E L E R  O L U R  ?

ÖRNEK DOSYA İÇERİĞİ 

Bu sınıf rehberl�k dosyası örnek olarak hazırlanmıştır. Temelde dosya �çer�ğ�nde olması gereken evraklara a�t

taslaklar hazırlanmıştır. Okulların �ht�yaçları doğrultusunda ek �çer�kler hazırlanab�l�r. Sınıf rehber

öğretmen�n�n görevler� MEB-Rehberl�k ve Ps�koloj�k Danışma H�zmetler� Yönetmel�ğ� madde 23'den

alınmıştır. 

Sınıf Rehberl�k Planı, �lg�l� yönetmel�k gereğ� Ek�m ayının 2.haftasına kadar sınıf rehber öğretmenler�nce

hazırlanmalıdır. Bu yüzden plan hazırlandıktan sonra plan dosyaya eklenecekt�r. Sınıf l�stes� e-okul üzer�nden

alınmalıdır

Sınıf oturma planı 3'lü ve 4'lü şek�lde hazırlanmıştır. Okulunuzda k� düzene uygun oturma planını

kullanab�l�rs�n�z.

Sınıf R�sk Har�tası Kasım ayında hazırlanacaktır. Dosyaya bu hazırlandıktan sonra eklenecekt�r. Öğrenc� B�lg�

Formları her öğrenc� �ç�n uygulanmalıdır. Bu formlar uygulandıktan sonra sınıf rehber öğretmen� sene

başında öğrenc� b�lg�ler�n� e-okul s�stem� üzer�nde güncellenmel�d�r. Devamsızlık Tak�p L�stes� e-okuldan

alınacaktır. 

Öğrenc� Gözlem Kaydı formu �ht�yacı olan ya da gerekl� görülen öğrenc�ler �ç�n sınıf rehber öğretmen�

tarafından doldurulur. 

Yönlend�rme formları sınıf rehber öğretmen� tarafından b�r öğrenc�s�n� PDR Serv�s�ne ya da RAM'a(ram �ç�n

ps�koloj�k danışman/rehber öğretmen �le b�rl�kte doldurulur) yönlend�receğ� zaman doldurulur. 

Ev Z�yaret Formu, b�r öğrenc�n�n ev�ne z�yarete g�d�ld�ğ�nde sınıf rehber öğretmen�, ps�koloj�k

danışman/rehber öğretmen, okul �dares� tarafından b�rl�kte doldurulur.

 1.Dönem sonu ve yıl sonu faal�yet raporları �lg�l� zamanda sınıf rehber öğretmenler�ne dağıtılmalıdır. Bu sayfa

b�lg�lend�rme amacıyla yazılmıştır. Sınıf rehberl�k dosyasına eklenmemel�d�r
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....../..... SINIFI REHBERLİK DOSYASI 

......./....... EĞİTİM ÖĞRETİM YILI
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MADDE 23 – (1) Sınıf rehber öğretmeni aşağıdaki görevleri yapar:
a) Sınıf rehberlik planını okul rehberlik ve psikolojik danışma programı ile sınıf rehberlik
programı çerçevesinde hazırlayarak en geç ekim ayının ikinci haftasında eğitim kurumu
müdürüne onaylatır. Sınıf rehberlik planının bir örneğini rehberlik ve psikolojik danışma
servisi ile paylaşır. Plan dâhilinde uygulamalarını gerçekleştirir.
b) Sınıf rehberlik programı kapsamındaki etkinlikleri sınıfında uygular.
c) Öğrencilerinin rehberlik ve psikolojik danışma hizmetlerine ilişkin ihtiyaçlarını
belirleyerek okul rehberlik ve psikolojik danışma programına yansıtılmak üzere
rehberlik
ve psikolojik danışma servisine iletir.
ç) Okul rehberlik ve psikolojik danışma programının hedeflerine ilişkin etkinliklerde
rehberlik ve psikolojik danışma servisiyle iş birliği yapar.
d) Her yıl kasım ayı içerisinde sınıfında bulunan risk altındaki öğrencilere ait verilerin
bir
örneğini rehberlik ve psikolojik danışma servisine iletir.
e) Bireyi tanıma tekniklerinden uzmanlık bilgisi gerektirmeyenleri rehber
öğretmen/psikolojik danışman ile iş birliği yaparak sınıfında uygular, sonuçlarını
rehberlik ve psikolojik danışma servisi ile paylaşır.
f) Sınıfa yeni gelen veya uyum güçlüğü yaşayan öğrencilerin okula uyum sağlamaları
sürecinde rehber öğretmen/psikolojik danışman ile iş birliği içerisinde çalışır.
g) Öğrencilerini rehber öğretmen/psikolojik danışman ile iş birliği yaparak ilgi, yetenek,
değer, akademik başarı ve kişilik özelliklerine göre öğrenci kulüplerine, seçmeli
derslere
ve sosyal etkinliklere yöneltir.
ğ) Risk altında olan öğrencileri fark ettiğinde, gerekli desteği almaları için rehberlik ve
psikolojik danışma servisini bilgilendirir.
h) Öğrencinin, öğrenme stilini fark etmesine, öğrenme becerilerini geliştirmesine,
akademik performansını artırmasına yönelik çalışmalarında rehberlik ve psikolojik
danışma servisiyle iş birliği yapar.
ı) Sınıfıyla ilgili yürüttüğü rehberlik çalışmalarına ilişkin raporu her dönem sonunda
eğitim kurumu müdürüne sunar.
i) Sınıfında sosyal duygusal, akademik ve kariyer gelişimi açısından desteklenmeye
ihtiyaç duyan öğrencileri rehberlik ve psikolojik danışma servisine yönlendirir,
öğrencilerin gelişimini desteklemek amacıyla iş birliği yapar. Eğitim kurumunda rehber
öğretmen/psikolojik danışmanın bulunmaması hâlinde öğrenciyi rehberlik ve araştırma
merkezine yönlendirir.
j) Eğitim kurumu müdürünün vereceği rehberlik hizmetleri ile ilgili diğer görevleri
yapar.
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SINIF REHBER ÖĞRETMENİNİN GÖREVLERİ



... / ... SINIF SÖZLEŞMESİ

KONUŞMAK İSTEDİĞİM ZAMAN PARMAĞIMI KALDIRIP İZİN İSTEYECEĞİM

Sınıf rehber öğretmenim ve arkadaşlarım ile birlikte sınıfımızı huzurlu ve güzel bir sınıf yapmak, başarımızı artırmak
için hazırladığımız bu sözleşmedeki tüm maddelere uyacağıma İMZAMI ATARAK söz veriyorum.



Ka
pı Öğretmen Masası 

Sınıf Tahtası



                                                                         ........ --  .........    EĞİTİM ÖĞRETİM YILI
                              .        ............................................................................... ORTAOKULU
                               
                                 .... / ... SINIFI BAŞKAN VE BAŞKAN YARDIMCISI SEÇİM TUTANAĞIDIR.
 
       Okulumuz ... / ... sınıfı öğrencileri arasında sınıf başkanlığı ve başkan yardımcılığı
seçimi ............. günü, ... : ... ve ... : ... saatleri arasında gerçekleştirilmiştir. 1'Nolu sınıf
seçim sandığı sınıf öğrencileri önünde, sınıf rehber öğretmeni tarafından açılarak
sayım döküm işlemi gerçekleştirilmiştir.

( ) oy kullanılmıştır.
Oyların sayımı yapılarak, oy dökümü aşağıdaki gibi listelenmiştir.



........ -....... EĞİTİM ÖĞRETİM YILI
................................................................................ ORTAOKULU

.... / ... SINIFI KULÜP ÖĞRENCİ DAĞILIM LİSTESİ
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